[image: C:\Users\СТАДИОН\Desktop\скан.jpeg] 




1.11. Ответственный за ведение Сайта назначается приказом по учреждению.
1.12. Пользователем Сайта может быть любое лицо, имеющее технические возможности выхода в Интернет.
 
2.     Цели, задачи Сайта
2.1.  Целью Сайта МАУДО является оперативное и объективное информирование общественности о его деятельности, включение его в единое образовательное информационное пространство.
2.2.   3адачи Сайта:
2.2.1.  Информационное обеспечение оказания муниципальной услуги «Предоставление информации об организации дошкольного, общего и дополнительного образования» в электронном виде.
2.2.2. Формирование целостного  позитивного имиджа образовательного учреждения.
2.2.3. Систематическое информирование участников образовательного
процесса о качестве образовательных услуг в МАУДО.
2.2.4. Презентация  достижений учащихся и педагогического коллектива  МАУДО его особенностей, истории развития, реализуемых образовательных программах.
2.2.5.  Создание условий для взаимодействия участников образовательного процесса, социальных партнёров МАУДО
2.2.6.  Осуществление обмена педагогическим опытом.
2.2.7.   Стимулирование творческой активности педагогов дополнительного образования детей и родителей учащихся.

3.     Информационный ресурс Сайта
3.1.       Информационный ресурс Сайта формируется в соответствии с деятельностью всех структурных подразделений МАУДО, педагогических работников дополнительного образования детей, учащихся, родителей, деловых партнёров и прочих заинтересованных лиц.
3.2.       Информационный ресурс Сайта является открытым и общедоступным.
3.3.       На Сайте МАУДО размещается обязательная информация, регламентирующая его деятельность:
 4. Ответственность и обязанности за обеспечение функционирования официального сайта МАУДО
4.1. Обязанности лиц, назначенных приказом руководителя МАУДО:
– обеспечение взаимодействия с третьими лицами на основании договора и обеспечение постоянного контроля за функционированием официального сайта МАУДО;
– своевременное и достоверное предоставление информации третьему лицу для обновления инвариантного и вариативного блоков;
– предоставление информации о достижениях и новостях МАУДО не реже 1 раза в 5 дней.
4.2. Для поддержания работоспособности официального сайта МАУДО в сети "Интернет" возможно заключение договора с третьим лицом (при этом на третье лицо возлагаются обязанности, определенные п.3.2 Положения).
4.3. При разделении обязанностей по обеспечению функционирования официального сайта МАУДО между участниками образовательного процесса и третьим лицом обязанности первых прописываются в приказе руководителя МАУДО, обязанности второго – в договоре МАУДО с третьим лицом.
4.4. Иные  (необходимые или не учтенные Положением) обязанности, могут быть прописаны в приказе руководителя МАУДО или определены договором МАУДО с третьим лицом.
4.5.Дисциплинарная и иная предусмотренная действующим законодательством РФ 
ответственность за качество, своевременность и достоверность информационных 
материалов возлагается на ответственных лиц МАУДО, согласно п.3.5 Положения.
4.6. Порядок привлечения к ответственности лиц, обеспечивающих создание и 
функционирование официального сайта МАУДО по договору, устанавливается действующим законодательством РФ.
4.9. Лица, ответственные за функционирование официального сайта МАУДО, несут 
ответственность:
–за отсутствие на официальном сайте МАУДО информации, предусмотренной п.2.8.Положения;
–за нарушение сроков обновления информации в соответствии с п.п. 3.8, 4.3Положения;
–за размещение на официальном сайте МАУДО информации, противоречащей пп.2.4,2.5 Положения;
–за размещение на официальном сайте МАУДО недостоверной информации.

5. Финансовое, материально-техническое обеспечение функционирования официального сайта МАУДО
5.1. Оплата работы третьего лица по обеспечению функционирования официального сайта МАУДО производится на основании договора, заключенного в письменной форме, за счет 
средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания



Меню сайта МАУДО «Трубчевская СШ»
( многопрофильные)

	 Документы длительного действия

	№ 
п\п
	Наименование раздела в меню сайта
	Содержание
	Сроки
размещения
	Продолжительность действия документа

	1
	Муниципальная услуга.
Информация о МАУДО
	Юридический адрес, телефон, факс, e-mail, адрес сайта, ФИО заведующего, кол-во учащихся, режим работы МАУДО, групп, педагогический коллектив, заслуги педагогического коллектива и др.
	постоянно
	Меняется по мере необходимости

	2
	Новости
	Материалы о событиях текущей жизни МАУДО; проводимых в МАУДО мероприятиях, архивы новостей
	По мере необходимости, но не реже  1- раза в 2 недели, с указанием даты размещения
	Через  2 недели после размещения переносятся в архив

	3
	 Устав МАУДО
	Устав, изменения и дополнения к Уставу
	После утверждения
	постоянно

	4
	Программа
развития
	Программа, промежуточный и ежегодный анализ результатов реализации Программы
	По мере необходимости
	На принятый срок

	5
	Структура управления МАУДО
	Внутреннее управление МАУДО и формы самоуправления
	постоянно
	постоянно

	6
	Образовательная деятельность
	Реализуемые программы, расписание, планы работы, объявления
	постоянно
	По мере необходимости переносятся в архив

	7
	Воспитательная работа
	Реализуемые программы, расписание кружков, планы работы, объявления. Платные дополнительные  образовательные и иные услуги.
	постоянно
	постоянно

	8
	Инновации
	Программы, проекты, отчёты о ходе и результатах инновационной деятельности, нормативно-правовые документы,  поощрение лучших педагогов
	-
	 

	9
	Порядок
приёма детей в МАУДО
	Порядок приёма, перечень необходимых документов для зачисления ребёнка в МАУДО,  перечень документов для родителей необходимых для ознакомления.
	постоянно
	Меняется по мере необходимости

	10
	Положение о сайте
	Положение, изменения, дополнения
	постоянно
	По мере необходимости

	11
	Методическая копилка
	Методические материалы педагогов и специалистов (советы, рекомендации, консультации).
Мультимедийные  разработки занятий и других мероприятий с переходом на страницы педагогов.
	Не реже одного раза в месяц
	По мере необходимости переносятся в архив

	12
	Мероприятия
	Положения о мероприятиях, итоги мероприятий , фотоматериалы
	За месяц до начала конкурса
	По мере необходимости переносятся в архив

	13
	Вопрос - ответ
	Ответы на вопросы посетителей сайта
	постоянно
	По мере необходимости переносятся в архив

	14
	Контакты
	Контактные телефоны руководителей и специалистов МАУДО
	постоянно
	постоянно

	Постоянно работающие разделы

	15
	Карта сайта
	Содержание  информации во всех разделах сайта и ссылки на все документы
	Размещаются по мере поступления информации
	-

	16
	Форум
	Обсуждения вопросов организации образовательного процесса всеми его участниками
	-
	-

	17
	Статистика
посещения
	Подсчет посещаемости web-сайта и его эффективности. Мониторинг результатов продвижения ресурса
	-
	-

	18
	Написать нам письмо
	Обеспечение обратной связи c пользователями путём приёма отзывов и запросов пользователей по e-mail через заполнение специальных форм на сайте
	постоянно
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 
Меню сайта МАУДО «Трубчевская СШ»
 
	Документы длительного действия

	№ п\п
	Наименование раздела в меню сайта
	Содержание
	Сроки
размещения
	Продолжительность действия документа

	1
	Муниципальная услуга.
Информация о спортивной школе
	Юридический адрес, телефон, факс, e-mail, адрес сайта, ФИО заведующего, кол-во учащихся, режим работы спортивной школы, групп, педагогический коллектив, заслуги педагогического коллектива и др.
	постоянно
	Меняется                           по мере необходимости

	2
	Новости
	Материалы о событиях текущей жизни спортивной школы; соревнованиях, проводимых в школе, мероприятиях, архивы новостей
	По мере необходимости, но не реже  1- раза в 2 недели, с указанием даты размещения
	Через  2 недели после размещения переносятся в архив

	3
	 Устав спортивной школы
	Устав, изменения и дополнения к Уставу
	После утверждения
	постоянно

	4
	Программа
развития
	Программа, промежуточный и ежегодный анализ результатов реализации Программы
	По мере необходимости
	На принятый срок

	5
	Структура управления спортивной школы
	Внутреннее управление МАУДО и формы самоуправления
	постоянно
	постоянно

	6
	Положение об Управляющем Совете
	Положение об УС, состав, комиссии совета, связь с советом
	Решения УС выносятся на следующий день
	На принятый срок

	7
	Страничка тренера (Методическая копилка)
	Учебно-методические материалы тренера, методистов
	Не реже одного раза в месяц
	По мере необходимости переносятся в архив

	8
	Достижения
	Материалы о достижениях учащихся, тренеров, педагогического состава.
	Не реже одного раза в месяц
	По мере необходимости переносятся в архив

	9
	Порядок
приёма детей в спортивную школу
	Порядок приёма, перечень необходимых документов для зачисления ребёнка в МАУДО,  перечень документов для родителей, необходимых для ознакомления.
	постоянно
	Меняется по мере необходимости

	10
	Положение о сайте
	Положение, изменения, дополнения
	постоянно
	По мере необходимости

	11
	Соревнования
	Положения о соревнованиях, итоги мероприятий , фотоматериалы
	За месяц до начала конкурса
	По мере необходимости переносятся в архив

	12
	Вопрос - ответ
	Ответы на вопросы посетителей сайта
	постоянно
	По мере необходимости переносятся в архив

	13
	Контакты
	Контактные телефоны руководителей и специалистов ДОУ
	постоянно
	постоянно

	Постоянно работающие разделы

	14
	Карта сайта
	Содержание  информации во всех разделах сайта и ссылки на все документы
	Размещаются по мере поступления информации
	-

	15
	Форум
	Обсуждения вопросов организации образовательного процесса всеми его участниками
	-
	-

	16
	Статистика
посещения
	Подсчет посещаемости web-сайта и его эффективности. Мониторинг результатов продвижения ресурса
	-
	-

	17
	Написать нам письмо
	Обеспечение обратной связи c пользователями путём приёма отзывов и запросов пользователей по e-mail через заполнение специальных форм на сайте
	постоянно
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



 
3.4.           На Сайте могут быть размещены другие информационные ресурсы:
§  общая информация о МАУДО как муниципальном образовательном   учреждении дополнительного  образования детей города;
§  материалы об инновационной деятельности педагогического коллектива, опытах работы;
§  материалы о персоналиях — руководителях, педагогических работниках, учащихся, деловых партнёрах и т. д. с переходом на их сайты;
§  фотоальбом;
§  гостевая книга.
3.5.            На Сайте МАУДО не допускается размещение противоправной информации и информации, не имеющей отношения к деятельности МАУДО и образованию, разжигающей межнациональную рознь, призывающей к насилию, не подлежащей свободному распространению в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.     Редколлегия Сайта
4.1.           Для обеспечения оформления и функционирования Сайта создается
редколлегия, в состав которой могут входить:
§  заместитель руководителя  МАУДО, специалист, курирующий вопросы информатизации учреждения;
§  тренеры-преподаватели МАУДО;
§  родители учащихся.
4.2.           Заместитель руководителя  или педагогический работник МАУДО, ответственный за информатизацию образовательного процесса, обеспечивает оперативный контроль качества выполнения всех видов работ с Сайтом МАУДО и соответствие их согласно п.3.3 настоящего Положения.
4.3.           Непосредственный контроль за целостность и доступность информационного ресурса Сайта МАУДО возлагается на ответственного за ведение Сайта, который назначается приказом по учреждению.

5.     Организация информационного наполнения и сопровождения Сайта
5.1.              Члены Редколлегии Сайта обеспечивают формирование информационного материала, который должен быть размещён на сайте.
5.2.              Ответственный за ведение Сайта осуществляет:
§  размещение информационных материалов на Сайте МАУДО;
§  консультирование членов редколлегии о подготовке материалов и о требованиях к его оформлению;
§  изменение структуры Сайта, по согласованию с руководителем  МАУДО.
 
6. Ответственность
         6.1.Ответственность за недостоверное, несвоевременное или некачественное предоставление информации (в т.ч. с грамматическими или синтаксическими ошибками) для размещения на Сайте несёт руководитель МАУДО.
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MyHHUHNANbHOE ABTOHOMHOE YupekIeHHE TOTOMHHTEILHOTO o6pasoBanus
«TpyGueBckasi cnopTHBHAS WIKOJ1a»
242220, Bpanckaa obn.. 2. TpyGuesck, ya. Ypuykozo, 65, men 2(48352) 2-11-55,

e-mmail: stad3260@bk.ru

IMOJIO)KEHUE
0 caiite MyHHUHIAILHOTO ABTOHOMHOIO YUpeKIEHHS AONOIHHTEILHOr0 ob6pazoBanus
«Tpy6ueBckasi CHOPTHBHAS MIKOIa»

1. Obmue nosoxenus

Tonoxenne o caiiTe MyHHIMTATEHOTO ABTOHOMHOTO YUPeKEHHS JIOMOIHATENIBHOTO
obpasoBanus  «Tpy6GueBckas CIOPTHBHad mKoniay (nanee — Ilonoxkenue) ompenenser
HasHaueHue, MPUHUMIBI [OCTPOCHHS M  CTPYKTYPYy HMH(MOPMALHOHHBIX MaTepHaio,
PasMEllaeMbIX  HAa  opuuMaTbHOM — web-caiite  (mamee - CaliT) MyHMIHMNAIBHOrO
06pa3oBaTeNbHOrO  yupexkieHus —(maee — MAV]IO)), a rakke pernamentupyer ero
(QYHKLMOHMPOBaHHE U MHPOPMAIHOHHOE HAIOMHEHHUE.
1.1. Caiit obecneunBaer opuIHaTBHOE npezcrasienne uHpopMamun o MAVJIO B cetn
MutepHer ¢ uenbio paciMpenys peirka 06pa3soBaTeNbHbIX YCIYT Y4YPEXKIEHHS ONEPAaTHBHOIO
O3HAKOM/ICHHs ME/1arorH4eCKHX PaGOTHUKOB NOTOJHHTENBHOTO 0GpAa3oBaHHs, POAUTENeH U
ApPYTHX 3aHHTECPECOBAHHBIX JIHIL C 06pa3oBaTebHOM AesTenbHOCTEIO MAY]IO.
1.2, ®ynxunonuposanue caiita pernameHTHpyeTCS JICHCTBYIOIIMM  3aKOHOJATENLCTBOM,
YcraBom MAVJ10, nactosiumm [TonoxkenneM.
1.3. OcHOBHBIE OHATHS, HCTIONB3yeMbie B [To10KeHHH:
Caim — wndopmalMOHHBIH Web— pecype, HMeIOMHIl YETKO OIpPE/IE/IEHHYI0 3aKOHYEHHYIO
CMBICIIOBYIO HarpysKy.
Web-pecypc — 510 coBokymHOCTE MH(bOpMalmK (KOHTeHTa) M NPOrPaMMHBIX CDPEACTB B
MuTepHer, npenasHaveHHble U1 ONpeeNEHHbIX LeNei.
1.4. Undopmanmontsle pecypchl caiita (GOpMHUpYIOTCH Kak OTpakeHHe Pa3TMYHBIX acCIEKTOB
ACATENLHOCTH  YUPEK/ICHHS IOTIONHATEIBHOr0 06pa3oBaHus JIeTeil.
1.5. CallT Ccomep:KMT MaTepHambl, He MpOTHBOpPEYAlllHe 3aKOHOAATENIbCTBY Poccuiickoi
Denepanun.
1.6. Mudopmauus, npeacrasnensas Ha caiite, sBnsercs OTKpPBITOH M O6ILIEIOCTYIHOM, eciu
MHOE HE ONPE/IEIEHO CIENHATbHBIMA JOKyMEHTAMH.
1.7. Ilpasa Ha Bce MH(OPMALMOHHBIE MaTepHANbl, pasMeIIEHHBIE Ha caiiTe, MpHHaJIEKAT
00pa3soBaTENLHOMY YUPEKIEHHIO, KPOME CIy4acB, OrOBOPEHHBIX B COMAIIEHUAX C aBTOpaMH
pabor.
1.8. KoHuenuus u crpykrypa caiiTa ofcyikmaeTcss BeeMu y4acTHHKaMH 06pa30BaTeNbHOro
npouecca.
1.9. Cocrap paboueit rpynmsl no HHGbOPMAIHOHHOMY HAIIOJHEHUIO calTa MAVY]IO (nanee -
Penxonnerns caiita), nian paGoTsl o GyHKIMOHKpOBAHHIO CaiiTa YTBEPKIAIOTCS IPHKA30M M0
YUPEKIEHHUIO.
1.10. OtBerctBenHOCTh 3a conepkaHne MH(OPMAMH, NPEICTABICHHOH Ha caifTe, HECET
pykoBoautens MAY]JIO.




